	申請單位
	
	申請日期
	   年　月　日

	申請事由
	
	主 辦 人
	

	
	
	連絡電話
	

	申請地點(容納數)
	□一樓： 廣  場              □二樓：第一會議室( 50  席)□三樓： 禮  堂( 180 席)     □二樓：第二會議室( 100 席) 

	使用時間
	自　年　月　日　時　分 起至 　年　月　日　時　分止

	檢附文件
	1. 活動企劃書
2. 申請人為法人、公司或團體者，其立案證明文件影本

	申請單位
蓋   章
	

	注意事項
	一、本場地除以政令宣導、公益、文化、社教為目的之開會、集會、活動外，不得作為宴會場地之用。
二、本場地以供本所、臺中市政府及其所屬各機關學校使用為限，但本所、臺中市政府及其所屬各機關學校無使用需求時，得供各級政府機關、學校及經登記或立案之法人、公司或團體使用。
三、使用場地，應會同本所秘書室辦理場地現場點交後，始可進行會場佈置工作；如需借用本所設備者，應派專人點收並負責保管，使用後並負責歸還。

    前項佈置會場之設備及物品申請人應自行保管，本所不負保管責任。
四、申請人應於活動結束後一日內將場地回復原狀，並應會同本所秘書室辦理場地使用後會勘，檢查場地、設備及器材等無損壞及其他違規情事後交還本所。如有損壞、污漬或其他破壞行為，應即回復原狀，並負損害賠償責任。

五、本場所除供公務及各機關團體推動社教、公益等活動免費使用外，一律收取場地使用費。
六、使用時請遵守本所「臺中市神岡區公所辦公大樓場地使用管理要點」相關規定。
(可至:臺中市神岡區公所網站/法令規章/行政法規/秘書室項下下載)
七、申請人提供之個人資料，本所僅作使用場地相關連繫之用，不作其他用途。

□本人已詳閱並同意以上注意事項              (簽章) 


	業務單位審核建議

	***  請依注意事項第二、五點評估來文單位性質和活動屬性是否適合出借，
及是否符合免收費標準。
· 案屬（□公務 □社教 □公益）活動，建請同意其免費借用場地。
· 其他：                                                
承辦人                   單位主管   


臺中市神岡區公所辦公大樓場地借用申請書

總務單位         秘書室主任           主任秘書            區長
